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Notikums

Darbiba tieSam notikusi

KAS TIEK PARBAUDITS?

Pieradijumiem jalauj izsekot no dotacijas liguma apstiprinata plana lidz faktiskajam rezultatam.

Atbilstiba Kvalitate Rezultats

Aktivitates un darbibas
atbilst llgumam un darba
pakotnei

Saturs un izpilde ir Nodevums un raditajs ir
pietiekami kvalitativa sasniegts

letekme

Ir pamatota
sasniedzamiba,
izmantosSana un

izplatisana
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ATTIECINAMAS IZMAKSAS

Janodrosina izmaksu atbilstiba sadiem kritérijiem:

* ir radusas projekta istenosSanas perioda;
* ir pamatotas, saistitas ar projektu un saskana ar Liguma 1.pielikumu;

* ir identificejamas un parbaudamas (pamatotas ar atbilstoSu
dokumentaciju un atbilstosi fiksétas gramatvedibas datos un atbilst
likumdosanai);

* ir samerigas un atbilst pareizas finansu parvaldibas principam.
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GALIGA ZINOJUMA PARBAUZU VEIDI

= Projekta galiga zinojuma parbaude: visiem projektiem
= Detalizeta parbaude: izlases veida

= Parbaudes vizite pie dotacijas sanémeéja péc projekta
IstenosSanas: izlases veida
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GALIGA ZINOJUMA PARBAUZU VEIDI

Projekta galiga zinojuma parbaudes

Kam?
Kad?

Meérkis

Pievienojamie
izdevumus apliecinoSie
dokumenti

Dotacijas samazinajums

Visiem projektiem.
60 kalendaro dienu laika péc projekta beigu datuma.

Gut parliecibu par projekta istenosanas atbilstibu Dotacijas ligumam un istenoto
aktivitasu un izstradato rezultatu kvalitati.

Ja nepiecieSams pievieno materialus/dokumentus, kas apliecina istenotas
aktivitates un/vai izstradatos rezultatus.

! Finansu un apmaksas dokumenti nav japievieno.

Ja galiga zinojuma vértéjums ir mazaks par 70 punktiem, tad var tikt piemérots
dotacijas samazinajums.




GALIGA ZINOJUMA PARBAUZU VEIDI

Parbaudes vizite pie dotacijas sanemeja

Kam? Kad? Izlases veida.
Projekta 1stenosanas laika vai péc projekta beigam.

Merkis Gut parliecibu par projekta istenosanas atbilstibu Dotacijas ligumam un
zinojumos sniegtas informacijas atbilstibu.

Parbaudes vizites laika Izlases veida tiek parbaudit izdevumus apliecinoSie dokumenti:
- pieradijumi par projekta istenotajam aktivitatém un izstradatajiem rezultatiem,
to atbilstiba ligumam;
- izdevumu atbilstiba gramatvedibas noteikumiem un normativajiem aktiem
(pieméram, vai izdevumi ir registréti sanémeja gramatvedibas sistéma un tml.)

I Netiek parbauditas aktivitadu faktiskas izmaksas.




GALIGA ZINOJUMA PARBAUZU VEIDI

Projekta galigajam zinojumam pievienoto dokumentu detalizetas parbaudes

Kam? Izlases veida.
Kad? 10 darba dienu laika péc galiga zinojuma iesniegSanas pazino sanémejam par
detalizéto parbaudi.

Merkis Gut parliecibu par projekta dokumentacijas esamibu, pareizibu un atbilstibu
llguma un normativo aktu prasibam.

Pievienojamie Pievieno materialus/dokumentus, kas apliecina Tstenotas aktivitates, izstradatos
izdevumus apliecinogie rezultatus un to kvalitati.
dokumenti

I Nav japievieno visi dokumenti, lai apliecinatu visas projekta faktiskas izmaksas.
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FINANSU UN ADMINISTRATIVIE DOKUMENTI

Gramatvediba

Darijumi registréti sanéméja uzskaité; pieejams
izsekojams pamatojums.

Partneri

Skaidrs finanséjuma sadalijums un parskaitijumi;
dokumentétas izmainas un savstarpéjas
vienosanas.

Fikséta summa neatce) pienakumu nodrosinat pareizu finansu parvaldibu un likumigu uzskaiti.

lepirkumi

levérotas piemérojamas iepirkumu/atlases
prasibas, interesu konflikta un tirgus cenas
principi.

Nodokli un PVN

Pieméroti nacionalie nodoklu un gramatvedibas
noteikumi.

Personals

Darba tiesiskais pamats, uzdevumu pieskir§ana un
atlidzibas uzskaite atbilstosi valsts prasibam.

Dubultfinanséjums

Vienas un tas pasas darbibas vai izmaksas netiek
finansétas divreiz no ES budzZeta.
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DOKUMENTU PARVALDIBA UN GLABASANA

Pieradijumiem jabut atrodamiem, saprotamiem un pieejamiem visa glabasanas perioda.

Identificésana Versiju kontrole

Uz dokumentiem un mapés norada projekta numuru, darba pakotni un Saglaba gala versiju, bltiskos melnrakstus, apstiprinajumus un izmainu
darbibu. pamatojumu.

Piekluve Datu aizsardziba

Nosaka atbildigos, piekluves tiesibas un partneru dokumentu iesniegSanas Personas datus glaba tikai nepiecieSamaja apjoma, ar atbilstosu juridisko
kartibu. pamatu un aizsardzibu.
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PROJEKTA AKTIVITASU UN IZDEVUMUS APLIECINOSO
DOKUMENTU PIEMERI

Aktivitasu piemeri Dokumentu piemeri

- darba programma
Pasakums - dalibnieku saraksts/individuali apliecinajumi

(starptautiska sandksme, apmacibu pasakums - dokumenti/materiali/prezentacijas, kas izmantoti vai
V4 ’

seminars, konference, rezultatu izplatisanas |szat|t_| S
_ - rezultati/izvertéjums
pasakums un tml.)

- publicitates materiali, foto/video
- normativajiem aktiem atbilstosa dokumentacija
(rikojumi, ligumi, rekini, apmaksas dokumenti utt.)

- transporta biletes/iekapsanas kartes
Dalibnieku celo$ana - viesnicas rékins/veiktas rezervacijas izdrukas u.c.

(daltba starptautiskos pasakums) - apliecinajums par dalibu

- normativajiem aktiem atbilstoSa dokumentacija
(rikojumi, rekini, apmaksas dokumenti utt.)




PROJEKTA AKTIVITASU UN IZDEVUMUS APLIECINOSO
DOKUMENTU PIEMERI

Aktivitasu piemeri Dokumentu piemeri

- rezultatu izstrades procesa kvalitate
Rezultatu izstrade (pieméram, attieciba uz pétniecibas aktivitatém -
dokumentacija, ka to prasa laba pétniecibas prakse -
laboratorijas gramatas, tehniskie dokumenti,
prototipi, konferencu materiali, publikacijas u.c.).
- izstradatie rezultati,

- normativajiem aktiem atbilstosa dokumentacija
(rikojumi, ligumi, rékini, apmaksas dokumenti utt.).

- darba ligums,

Pr_OJEk_ta vadlba. _ . - vieno3anas pie darba liguma / rikojums par dalibu
(pieméram, projekta ietvaros piesaistitais projekts,

personals un ta atalgojums)

- cita normativajiem aktiem atbilstosa dokumentacija
(pieméram, atalgojuma izmaksas dokumenti utt.).



PROJEKTA AKTIVITASU UN IZDEVUMUS APLIECINOSO
DOKUMENTU PIEMERI

Aktivitasu piemeri Dokumentu piemeri

Pakalpojumu un aprikojumu iegade/noma - ligumi
- rekini
- apmaksas dokumenti
- cita normativajiem aktiem atbilstosa dokumentacija

Citas aktivitates - pieradijumi par aktivitates istenosanu/kvalitati
- normativakajiem aktiem atbilstosa dokumentacija
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BUDZETA GROZIJUMI

Liguma grozijumi ir nepieciesami, ja

tiek planotas tadas budzeta pardales, kas paredz izmainas projekta
(darbibu/darba pakotnu) satura.

Liguma grozijumi nav nepiecieSami, ja

budzeta pardales neparedz izmainas projekta (darbibu/darba pakotnu) satura
(mérki un sagaidamie rezultati nemainas)

Pieméram, - finanséjuma pardale starp partneriem (savstarpéji vienojoties),
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PERSONAS DATU AIZSARDZIBAS PRASIBAS

Personas datus apstrada tikai projekta istenosanai un parbaudei nepiecieSamaja apjoma.

Tiesiskais pamats un informésana Datu minimizésana

Nosaka apstrades nollku un tiesisko pamatu. Datu subjektus informé par datu Vac un iesniedz tikai parbaudei nepiecieSamos datus. Ja pilns dokuments nav
izmantosSanu un sanémeéjiem. vajadzigs, aizsedz nebutiskos personas datus.

Piekluve un drosa nosutiSana Glabasana un dzeéSana

Glaba saskana ar dotacijas ligumu un piemérojamiem tiesibu aktiem; péc

Piekluvi pieskir tikai pilnvarotam personam. . L v g s L
termina beigam drosi dzés vai anonimizé.

Tpasi aizsargajamu informaciju, pieméram, veselibas vai invaliditates datus, neieklauj pieradijumos, ja vien ta nav tiesi nepieciesama un nav nodro3inats
atbilstoss tiesiskais pamats un aizsardziba.




INTERESU KONFLIKTA NEESAMIBAS NODROSINASANA

Lemumiem par personalu, piegadatajiem, partneriem un izdevumiem jabut objektiviem un dokumentétiem.

Identificét

Pirms [Emuma izvérté personiskas,
finansialas, profesionalas vai citas
saites, kas var ietekmét
objektivitati.

Deklaret

lesaistitas personas rakstiski
apliecina interesu konflikta
neesamibu un nekavéjoties zino
par izmainam.

Noraidities

Persona nepiedalas izvértésana,
IleEmuma pienemsana,
apstiprinasana vai kontrolg, ja
pastav konflikts vai ta risks.

Dokumenteét

Saglaba deklaracijas, izvértéjumu,
pienemtos aizsardzibas
pasakumus, protokolu un leémuma
pamatojumu.
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KONTROLSARAKSTS

Pirms zinojuma iesniegSanas vai parbaudes pieprasijuma izpildes.

Katram darba pakotnes mérkim ir identificéts rezultats un

pieradijums

Ir redzama partneru faktiska iesaiste un lomu izpilde

Darbibu datumi, vietas, dalibnieki un saturs savstarpéji sakrit

Nodevumi ir pabeigti, kvalitativi un pieejami noraditajas saités

Izmainas pret pieteikumu ir pamatotas un, ja nepiecieSams,
saskanotas

Publicitaté izmantota atbilstosa ES finanséjuma atsauce un
embléma

Finansu un iepirkumu dokumenti ir sakartoti un izsekojami

Personas dati un sensitivie dokumenti tiek apstradati un uzglabati
drosa veida



Paldies un veiksmigu projekta noslegumu!

Nelda Mikanova

Erasmus+ programmas departamenta
Sadarbibas partneribu nodalas vecaka eksperte
+371 67559504, nelda.mikanova@viaa.gov.lv

Erasmus+

Bagatini pieredzi, doma plasak



